
Cuatrimestre 26-2
Unidades Ciudad de México

1. Efectuar pago bancario: del 15 de junio al 3 de julio de 2026, hasta las 15:59 horas. Descargar el 
formato E5 para pago en ventanillas bancarias en lex.upnvirtual.edu.mx en el botón de reinscripción.

Sucursales bancarias: Banamex, Banco Santander, HSBC México, Banco Inbursa, BBVA México, Scotiabank 
o Banorte.

Reinscripción en línea

Licenciaturas de Nivelación para 
Docentes en Servicio

Unidades: 094, Centro; 095, Azcapotzalco; 096, Norte; 097, Sur; 
098, Oriente y 099, Poniente

Pago de Licenciatura

Clave de referencia: 146000239

Nacionalidad Cadena de dependencia Cantidad

Mexicana 06035140000000 $20.00 (veinte pesos 00/100 M.N)

Extranjera 06035150000000 $20.00 (veinte pesos 00/100 M.N)

Revisar, antes de retirarse del banco que en el comprobante de pago bancario se encuentre correctamente 
capturado: nombre completo, CURP, monto, clave de referencia y cadena de dependencia. En caso 
de error, inmediatamente solicitar al cajero la corrección. De lo contrario, éste no se considerará para el 
proceso de reinscripción y ni la Universidad ni el banco podrán responsabilizarse de pagos aplicados a 
otra institución o persona. Es necesario verifi car cuidadosamente la información y conservar el recibo 
bancario y hoja de ayuda, formato E5 para cualquier aclaración.

2. Cargar la constancia a color, actualizada en formato PDF, expedida en un periodo no mayor a tres 
meses en lex.upnvirtual.edu.mx del 20 al 24 de julio de 2026, de 10:00 a 17:00 horas que avale, estar en 
servicio como docente, apoyo técnico-pedagógico y directivo de educación, educación inicial, preescolar, 
primaria o secundaria. Este documento deberá estar en papel membretado y que observe fi rma autógrafa 
y sello original de la autoridad inmediata superior correspondiente. Verifi car validación de esta.

3. Una vez aceptada la constancia, deberá ingresar a lex.upnvirtual.edu.mx del 20 al 24 de julio de 
2026, de 10:00 a 17:59 horas para realizar su reinscripción, generar, descargar y guardar el comprobante 
de la misma (tira de materias).



Importante:

• En caso de haber efectuado correctamente el pago de reinscripción conforme al formato E5, podrá realizar 
la carga de constancia laboral para su validación y posteriormente generar su reinscripción.

• Estudiantes que se encuentren en baja temporal o no se inscribieron en el periodo 2026-1, debieron 
solicitar autorización de reinscripción antes del 12 de junio del 2026 por lo que, en caso de no haberla 
realizado, no podrá reinscribirse en este periodo.

• En caso de duda, enviar correo a la dirección: controlescolar@upn.mx con datos completos (nombre, 
matrícula, programa educativo, unidad y situación) anexar captura de pantalla (en caso de ser necesario) 
y comprobante de pago escaneado completo y legible. Se recomienda el envío de un único correo por 
solicitud, a fi n de evitar la saturación del servicio y agilizar la atención.

Al tratarse de un programa educativo de alcance nacional, es responsabilidad de cada persona 
estudiante realizar el pago y reinscripción en las fechas indicadas en este aviso, ya que no habrá 

prórroga alguna en todos los procesos.

Servicios Escolares


