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AVISO DE PRIVACIDAD 
SIMPLIFICADO DEL ÁREA DE 

SERVICIOS ESCOLARES 

 
El Área de Servicios Escolares de la Universidad Pedagógica Nacional, es responsable del tratamiento de los datos 
personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección 
de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, y demás normatividad que resulte aplicable. 

 

 
FINALIDADES DE SOLICITAR SUS DATOS PERSONALES: 

 
¿Qué datos personales solicitamos y para qué fines? 

 

Los datos personales que solicitamos, los utilizaremos para las siguientes: 
 

FINALIDADES: 

 

 

Finalidad 

¿Requiere 
consentimiento 

del titular? 
NO SI 

Realizar los procesos de admisión, dentro del cual se requieren datos personales de 
las personas aspirantes.  X 

Efectuar la inscripción y reinscripciones de las personas de la comunidad estudiantil.  X 

Inscripción a exámenes extraordinarios en los programas escolarizados de 
Licenciatura.  X 

Proceso de altas y bajas de materias o módulos para estudiantes a programas de 
estudios de Licenciaturas y Posgrados.  X 

Elaboración y emisión de historiales académicos, certificados parciales y terminales, 
constancias de estudios y cartas de pasante.  X 

Gestionar las bajas temporales, refrendos de bajas temporales y bajas definitivas.  X 

Efectuar las gestiones necesarias para dar de alta en el Seguro Facultativo en el 
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).  X 

Realizar la expedición y reexpedición de credenciales a estudiantes de esta Casa de 
Estudios.  X 

Gestionar ante la Coordinación Nacional de Becas de Educación Superior (CNBES) lo 
conducente para el otorgamiento de becas a la comunidad estudiantil.  X 

Recepción de solicitudes de Becas, cargar fichas académicas en el Sistema Único de 
Beneficiarios de la Educación Superior (SUBES, semestral).  X 

Confronta de padrones de beneficiarios de Becas.  X 
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NEGATIVA DEL CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE SUS DATOS PERSONALES: 
 
En caso de que NO desee que sus datos personales sean tratados para las finalidades antes descritas que 
requieren de su consentimiento, o que desee revocar el consentimiento, podrá manifestar su negativa 
mediante un escrito presentado por cualquier medio oficial, ante el Área de Servicios Escolares con los 
siguientes datos de contacto: 
 
Nombre de la persona Titular: Roberto Carlos Martínez Medina 
Teléfono: 55 56 30 97 00, Ext. 1590  
Correo electrónico: serviciosescolares@upn.mx 
Horario de atención: Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas 
 
 
 
 

Finalidad 

¿Requiere 
consentimiento 

del titular? 
NO SI 

Realizar la expedición y reexpedición de credenciales a estudiantes de esta Casa de 
Estudios.  X 

Gestionar ante la Coordinación Nacional de Becas de Educación Superior (CNBES) lo 
conducente para el otorgamiento de becas a la comunidad estudiantil.  X 

Recepción de solicitudes de Becas, cargar fichas académicas en el Sistema Único de 
Beneficiarios de la Educación Superior (SUBES, semestral).  X 

Confronta de padrones de beneficiarios de Becas.  X 
Realizar los trámites de Titulación para los programas de Licenciatura y Posgrados.  X 

En el caso de la Licenciatura en Enseñanza del Francés, se trasferirán datos 
personales a la Universidad de Borgoña de la República Francesa para efectos de 
inscripción. 

 X 

Compartir información que incluya datos personales cuando así se requiera con 
otras áreas de la institución, para el ejercicio de las funciones encomendadas en la 
Universidad. 

 X 

Para verificar la autenticidad de sus documentos de inscripción se requiere 
consultar a la Institución de egreso información de los mismos con sus datos 
personales.  

 X 

Actualización y corrección de datos de los estudiantes en los sistemas informáticos 
del área de Servicios Escolares.  X 

Validación de las correcciones de calificaciones generadas por los docentes en los 
programas de estudio.  X 

Equivalencia de materias emitida por la Dirección General de Acreditación, 
Incorporación y Revalidación (DGAIR) de la Secretaría de Educación Pública, en el 
historial académico de la o el estudiante con solicitud. 

 X 

Integración de expedientes de las personas estudiantes.  X 
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O bien, ante la Unidad de Transparencia de la Universidad Pedagógica Nacional, de quien 
encontrará sus datos de contacto líneas más abajo. 

 
Una vez recibida su solicitud, se le brindará seguimiento y atención a la negativa del 
tratamiento de sus datos personales. 

 

 

TRANSFERENCIA DE SUS DATOS PERSONALES:  
 
¿Con quién compartimos su información personal y para qué fines? 
 
Se informa que se podría realizarse la siguiente transferencia de datos, para lo cual se requiere de su 
consentimiento: 
 

Destinatario de los datos personales Finalidad 

Instituciones de Educación Superior Confronta de padrones de beneficiarios para 
asignación de becas. 

Universidad de Borgoña de la República 
Francesa 

En el caso de la Licenciatura en Enseñanza del 
Francés, se trasferirán datos personales a la 
Universidad de Borgoña de la República Francesa 
para efectos de inscripción. 

Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) Incorporación de las personas estudiantes al seguro 
facultativo. 

 
NEGATIVA DEL CONSENTIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE SUS DATOS PERSONALES: 
 
En caso de que NO desee que sus datos personales sean transferidos en aquellos casos que requieren su 
consentimiento, podrá manifestar su negativa mediante escrito presentado por cualquier medio oficial, 
ante el Área de Servicios Escolares con los siguientes datos de contacto: 
 
Nombre de la persona titular: Roberto Carlos Martínez Medina 
Teléfono: 55 56 30 97 00, Ext. 1590  
Correo electrónico: serviciosescolares@upn.mx 
Horario de atención: Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas 
 

O bien, ante la Unidad de Transparencia de la Universidad Pedagógica Nacional, con los 
siguientes datos de contacto: 

 

Nombre de la persona titular: Benjamín Díaz Salazar  
Domicilio: Carretera al Ajusco 24, colonia Héroes de Padierna, alcaldía Tlalpan, C.P. 14200, Ciudad de 
México, México. 
Correo electrónico: unidaddetransparencia@upn.mx  
Teléfono: 55 56 30 97 00 ext. 1544 
Horario de Atención: Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00 horas 
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Una vez recibida su solicitud, se le brindará seguimiento y atención a la negativa del tratamiento 

de sus datos personales. 
 

 
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

Si desea conocer nuestro Aviso de Privacidad Integral, lo podrá consultar en la sección PROTECCIÓN 
DE DATOS PERSONALES, apartado Avisos de Privacidad Integrales: 
 

https://upn.mx/index.php/proteccion-de-datos-personales 
 

Última actualización: Febrero, 2025. 
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