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Orden del dia

Bienvenida

Lista de asistencia

Presentacion del Proceso para la Convocatoria de
Reconocimiento a PTC con Perfil Deseable

. Preguntas y respuestas

N WM

Receso de 5 minutos

1. Presentacion del Proceso para la Convocatoria de
Registro y Evaluacion de Cuerpos Académicos
(REGCA)

2. Preguntas y respuestas
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Programa de Trabajo para la Convocatoria
Reconocimiento a Profesores de Tiempo Completo

con Perfil Deseable, ejercicio fiscal 2024.

MEXICO EDUCACION
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Ciudad de México, junio 2024



Antecedentes

Al analizar los procesos y convocatorias precedentes se detectd que era necesario e
importante que la informacién curricular que los/las profesores (as) de tiempo completo
registran en el modulo y que forma parte integral para el proceso de evaluacion, se encuentre
Mas apegada a los criterios de la convocatoria y que pueda facilitar la revision y valoracion que
realiza un evaluador.

Al sélo contar con registros de informacion sin una evidencia documental que los sustente, los
comités de pares que participan en el proceso de evaluacidon no cuentan con elementos de
suficiencia para verificar si un PTC realizd las actividades registradas en el sistema.

En diversos procesos de evaluacion se han identificado inconsistencias en la dictaminacion,
debido a la interpretacion incorrecta que se realiza a la informacion registrada en el sistema,
ya sea porque no existe un documento que la acredite, porque existen registros incompletos
O equivocados, o bien porque no existe informacion que permita valorar el trabajo realizado.
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Oportunidades
detectadas en |la
mejora del moédulo
de actualizacién
curricular y registro
de solicitudes de PTC
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v Apartados de informacion organizados.

v'Campos de informacién que requieren registros y evidencia
documental necesaria de acuerdo con los requisitos de la
convocatoria.

v'Evaluadores (as) podran revisar la evidencia documental de
los registros que sustentan los requisitos de la convocatoria.

vRIP tendra la posibilidad de revisar que la informacién
registrada se encuentra acreditada con el documento
correcto, detectar alguna inconsistencia y solicitar a PTC la
correccion.

v'Se elimina solicitud de expedientes aleatorios y archivos
PDF danados que eran requeridos en procesos pasados.

vRIP debera validar solicitudes, organizar la firma de los/las
PTC vy subir al sistema las solicitudes firmadas.

v'Proceso de recepcion se realizara en electrénico, personal de
la DFI realizard la descarga de solicitudes y generara acta de
recepcion, que se enviara a RIP por correo electronico con
sello de acuse.
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Requisitos de la Convocatoria

1. Tener nombramiento como PTC, con antigiedad minima de un ano, anterior a la
publicacion de la presente convocatoria.

2. Haber obtenido el grado preferente (doctorado) o minimo (maestria). En las UPE y
afines se considerardn también como grado minimo las especialidades médicas con
orientacion clinica en el area de la salud reconocidas por la Comision Interinstitucional
para la Formacién de Recursos Humanos para la Salud (CIFRHS).

a)

b)
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Docencia: Haber impartido una asignatura curricular frente a grupo al afho (como
minimo 4 horas por semana) en el periodo de los aifnos 2023, 2022 y 2021 o durante el
tiempo transcurrido desde su primer nombramiento como PTC en la IPES o desde la
obtencion de su Ultimo grado (en caso de que este tiempo sea inferior a tres anos, el
requisito contara a partir del ano de contratacion o de obtencion del grado).

Generacion o aplicacion innovadora del conocimiento/investigacion aplicada,
asimilacion, desarrollo y transferencia de tecnologia/innovacién, investigacién
aplicada y desarrollo tecnoldgico: Deberd comprobarse con un minimo de tres
productos validos en el periodo de los anos 2023, 2022 y 2021 o durante el tiempo
transcurrido desde su primer nombramiento como PTC en la IPES o desde |la obtencion
de su ultimo grado (en caso de que este tiempo sea inferior a tres anos, el requisito
contard a partir del ano de contratacion o de obtencidon del grado).




Requisitos de la Convocatoria

c) Tutoria o Direccién Individualizada: Por lo menos una que se encuentre iniciada, concluida
o en proceso durante el ano 2023. Tutoria a estudiantes o grupos o haber dirigido al menos
una tesis. Para tomar en cuenta la conclusion o estado en proceso de la tutoria o direccion
individualizada en el ano 2023, se considerara un inicio maximo en el ano 2021.

d) Gestién académica-vinculacién, individual o grupal: Por lo menos una actividad que se
encuentre iniciada, concluida o en proceso durante el afio 2023. Para tomar en cuenta la
conclusion o estado en proceso de la actividad en el ano 2023, se considerara un inicio maximo
en el ano 2021.

Los/as profesores/as con grado de Doctorado que presenten su solicitud de reconocimiento por
cuarta vez o mayor consecutiva en la misma IPES podran optar por una vigencia de 6 anos si
demuestran que:

i. En produccién académica de los afos 2023, 2022 y 2021 cuentan con un minimo de 6
articulos indexados,

ii. Cuentan con direccion individualizada en doctorado en el periodo de los afios 2023, 2022 y
2021,

iii. Han participado en la actualizacion de los planes y programas educativos de licenciatura
de su Institucion dentro de los 10 ainos anteriores a la convocatoria presente, vy

iv. Cumplen con los demas requisitos establecidos en las presentes RO.
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Que se revisa en la convocatoria

Solicitudes de renovacidon y nuevas (3 anos)

<

Reconocimiento
al Perfil

Tutoria/

Produccién Direccion Gestion

Docencia

académica g : académica deseable por 3
\ Qlduallzada _ \ . anos

*Para solicitudes de renovacion por una vigencia de 6 anos la Docencia, Produccion
2C24 Académica (6 articulos indexados) y Direccidn de Tesis se debera acreditar dentro del

Fe{f’{f Tl periodo 2018-2023

BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
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Procesos de la Convocatoria

Actualizacion de Curriculum Vitae individual
y registro de solicitud de PTC
22 de julio al 30 de agosto 2024

1. Profesores (as) realizaran el registro de informacion curricular y subiran los
documentos de soporte que se encuentran indicados en cada apartado del modulo.

2. Al concluir la actualizacion de informacion, aparece un check list que indica si se
cumple con los requisitos, éstos deberdn aparecer marcados con una v/

3. En caso de que alguno de los requisitos aparezca marcado con un X se debera revisar
lo que falta de informacion y completar para que se vuelva a realizar el check list.

4. Una vez que todos los requisitos aparecen marcados con una« él (la) PTC podra
generar la solicitud para ver la informacion que se considerd y debera ENVIAR A RIP
para su revision (el médulo no mostrara la opcion para imprimir la solicitud)

5. Unavez que PTC envia la solicitud a RIP, en el mdédulo de RIP aparecera un listado con
los nombres de los PTC que han generado y enviado la solicitud, RIP podra revisar la
version de consulta de la solicitud y revisar y verificar si el (I1a) PTC realizd el registro y
carga de evidencia de manera correcta, en caso afirmativo se concluye el proceso de
acopio para PTC; en caso negativo, RIP podra regresar la solicitud a PTC para que
realice modificaciones y envie nuevamente la solicitud a RIP.
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& > Inicio » Inicio de sesidn

A partir del 22 dejulio 2024 Mdédulo de captura de curriculum y solicitudes PTC

PTC debera ingresar a
cualquiera de las siguientes
ligas electroénicas:

Contrasena: _ontrasena

Inicio de sesion

Captcha

https://promep.sep.gob.m
X/SO||C|tUdeSV3/ Imagen: Seleccione los nameros de la imagen:

0633 YleesE
SelulGle

Actualizar & Corregir %

https://dgesui.ses.sep.gob
.mx/PTC/solicitudesv3/

Aviso de privacidad simplificado
La Secretaria de Educacidn Publica, a través de la Direccidn de Fortalecimiento Institucional (DFI) de la Direccion Genera
de Educacion Superior Universitaria e Intercultural (DGESUI), es responsable del tratamiento de los datos personales que
se recaban. Puedes consultar nuestro "aviso de privacidad integral” en el portal de internet.

Inicio - Datos Generales -~ Datos curriculares - Informacion adicional - Solicitudes-

2C24

\ Felipe Carrillo

]\ PUERTO

BT —
.......................
Okt MAvAS



https://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3/
https://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3/
https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/solicitudesv3/
https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/solicitudesv3/

Datos curriculares - Informacion adicional - Solicitudes -

& 5 Inicio » Avisos Identificacion ARIEL DE LA ROSA Salir
- Estudios realizados

Datos laborales

AVisOs

Inicio -~ Datos Generales ~ Informacion adicional - Solicitudes-~
Lineas de investigacion -
# > Inicio » Datos Laborales L . EL DE LA ROSA Salir
Produccion académica

Proyectos de investigacion

I I Docencia

Datos laborales ..

_ . L S . i Tutoria - + o <

Es necesario gue nos indigues cual fue tu primer no iempo Completo (PTC) v cual es el
Gestion académica ne el boton correspondiente.

nombramiento actual como PTC. Para ello selecciona €

Participacion en PE (Individual)

Inicio - Datos Generales - Datos curriculares - Solicitudes-
o ) Beneficios externos a PRODEP [SMI, ESDEFPED) Salir
# »Inicio » Awvisos ==
Premios o distinciones

Benseficios PRODER

1 ratos del Cuerpo Academico
AVI SOS er curriculumnm
224 Su ultimo acceso fue el Jueves 20 de Jy  FPor=r curiculum
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Inicio - Datos Generales - Datos curriculares - Informacion adicional -

ARIEL DE LARg Cenerar solic tud

# > Inicio » Awvisos

vodificar solicitud
VIDOITICar SSICitud

Estado de la solicitud

Avisos

Datos Generales - Datos curriculares - Informacion adicional- Solicitudes -

ARIEL DE LA ROSA Salir

# »Inicio » Avisos

Generar solicitud

Las solicitudes que puede presentar al Programa
son las siguientes:

Solicitud

Eeconocimiento a Perfil Deseable
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Inicio ~ Datos General Datos curriculares ~ Informacién

Reconocimiento a Perfil Deseable

A continuacién se muestra una lista de los requisitos curriculares minimos necesarios que debera cumplir para solicitar el
reconocimiento a profesores de tiempo completo con perfil deseable. Los requisitos que no cumple estan marcados con
una cruz, Oprimiendo el botén Mostrar requisitos podra verificar que informacion debera estar capturada, en este sistema,
en la seccion de datos Curriculares para continuar con la solicitud.

Requisitos de la solicitud

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): ROZA760803HHGSPROO
Nombramiento: PROFESOR TIEMPO COMPLETO
TITULAR B
Grado: Doctorado
Docencia frente al grupo: 3
Produccién académica: 4
Tutoria o Tesis: 1
Gestién académica: 1

Continuark

‘ Regresart=

Reconocimiento a Perfil Deseable

Confirmacion de solicitud

Al oprimir el botén "Enviar al RIP"

1. La solicitud y los datos curriculares quedaran a disposicién del RIP para su verificacion.

2. En caso de existir alguna falta de informacion o correccion a realizar, RIP regresara la solicitud para que se realice la
correccion, una vez realizado, deberd enviar nuevamente la solicitud a RIP.

3. Una vez que RIP verifique y valide la solicitud, usted podra consultarla y RIP podra imprimir, tramitar firmas y cargar en
el médulo.

‘ CancelarX H Enviar al RIP

2G24
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Antes de enviar la solicitud a su RIP

Estimado profesor: Solicitamos su valiosa colaboracién para calificar los aspectos que se listan a continuacién. La
informacion proporcionada seré confidencial y se utilizara para medir la calidad de nuestro servicio. Al terminar el llenado
de la encuesta presione "Continuar” para proseguir con el cierre de su solicitud.

Encuesta sobre la calidad del servicio

1. La oportunidad con la que se publica 2. La claridad de los requisitos 3. La claridad en las indicaciones para
la convocatoria*: establecidos en la convocatoria*: el llenado del curriculum vitae y la
solicitud*:

Excelente v Buena - Excelente v
4, La accesibilidad al médulo para 5, El tiempo con el que se conté para 6. El tiempo de respuesta del sistema*:
curriculum y solicitudes de PTCs*: el llenado de la solicitud*:

Excelente v Excelente v Bueno v
7. Si recibié soporte telefénico o envio 8. La atencién que ha recibido por
algun mensaje a través de parte del Representante Institucional
soporte_dfi@nube.sep.gob.mx, ante el PROGRAMA (RIP)*:
considera que la respuesta que recibid
fue..™

Excelente v

Oportuna y adecuada v
Comentarios
Si tiene alguna sugerencia u observacién agradeceremos la escriba a
continuacién:

* Campos obligatorios. ‘ Cancelar H Continuar ‘

PUERTO



Reconocimiento a Perfil Deseable 2024

Solicitud para obtener el Perfil PRODEP

Tesis

Datos generales del PTC Nivel Afio Total por Afio
Idprofesor 150684 No hay direccidn de tesis para el PTC.
Idsolicitud 314837
Vigencia del perfil 3afios

Gestion académica
Nombre del PTC DE LA ROSA ZAPATA ARIEL BENJAMIN
Genero Masculine Tipo Afo Total por afio
Institucién Instituto Tecnologico de San Luis Potosi INDIVIDUAL 2023 1
DES Instituto Tecnologico De San Luis Potosi
Nombramiente como PTC PROFESOR TIEMPO COMPLETO TITULAR B
Contratacs - T0/02/2016 Intervencién del profesor en la revisién o actualizacion de programas educativos de Licenciatura
ontratacion comao

T Doctorado Afio Nombre del programa educativo
Area Ciencias de la Salud No hay intervencion en progamas educativos registrada por el PTC.
Disciplina Acabados Textiles
Institucién otorgante Universidad Abierta
Fecha de obtencién 19/01/2019

Regresar

LGAC/LIIADT/LILCD
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Si en la revision que realice RIP detecta informacion faltante o equivocada, podra regresar
la solicitud a PTC para que realice las correcciones en |los apartados requeridos,
posteriormente PTC debera dirigirse dar clic en Modificar solicitud para realizar
nuevamente el check list, la encuesta y envio a RIP

Inicio - Datos Generales - Datos curriculares - Informacion adicional-

ARIEL DE LA R Oenerar solicitud

Modificar solicitud

#& > Inicio » Avisos

Estado de la soli

[ =]
L
L

Avisos

Inicio - Datos Generales ~ Datos curriculares - Informaciéon adicional -

# > Inicic » Modificar solicitud ARIEL DE LA ROSA Salir
Modificar solicitud
Las solicitudes que tienes en proceso son las
siguientes:
Solicitud Estado Observaciones
BReconocimiento a Perfil Deseable Solicitud Iniciada Sin observaciones

2G24
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Datos Generales - Informacién adicional -

Reconocimiento a Perfil Deseable

A continuacién se muestra una lista de los requisitos curriculares minimos necesarios que debera cumplir para solicitar el
reconocimiento a profesores de tiempo completo con perfil deseable. Los requisitos que no cumple estan marcados con
una cruz, Oprimiendo el botén Mestrar requisites podra verificar que informacion debera estar capturada, en este sistema,
en la seccion de datos Curriculares para continuar con la solicitud

Requisitos de la solicitud

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): ROZA760803HHGSPROO
Nombramiento: PROFESOR TIEMPQ COMPLETO
TITULAR B
Grado: Doctorado
Docencia frente al grupo: 3
Produccion académica: 4
Tutoria o Tesis: 1
Gestion académica: 1

‘ Regresar= Continuark

Reconocimiento a Perfil Deseable

Confirmacioén de solicitud

Al oprimir el botén "Enviar al RIP™

1. La solicitud y los datos curriculares quedaran a disposicion del RIP para su verificacion.

2. En caso de existir alguna falta de informacion o correccion a realizar, RIP regresard la solicitud para que se realice la
correccian, una vez realizado, debera enviar nuevamente |a solicitud a RIP.

3. Una vez que RIP verifigue y valide |a solicitud, usted podra consultarla y RIP podrd imprimir, tramitar firmasy cargar en
el madulo.

‘ CancelarX H Enviar al RIP

2624
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Inicio - Datos Generales - Datos curriculares - Informacion adicional-  Solicitudes-

ARIEL DE LA ROSA

|m
s

# »Inicio » Modificar solicitud

Reconocimiento a Perfil Deseable

Confirmacion de solicitud

Al oprimir el botén "Enviar al RIP":

1. La solicitud y los datos curriculares quedaran a disposicion del RIP para su verificacion.

2. En caso de existir alguna falta de informacion o correccion a realizar, RIP regresara |a solicitud para que se realice la
COrreccion, una vez realizado, debera enviar nuevamente |z solicitud a RIP.

3. Una vez gque RIP verifigue y valide |a solicitud, usted podra consultarla y RIP podra imprimir, tramitar firmas y cargar en
el mdédulo.

Aviso Importante:

Las Reglas de Operacion refieren lo siguiente: Los/as profesores/as con grado de doctor que presenten solicitud de
reconocimiento por cuarta vez o mayor consecutiva en la misma IES podran optar por una vigencia de € afios s
dernusstran que:

1. En preduccion académica en los Ultimos tres afos anteriores a la convocatoria cuenta con 6 articulos indexados.

2. Cuentan con Tesis en doctorade en los dltimos 3 afios anteriores a la convocatoria.

3. Participan en la actualizacién de los planes y programas educativos de licenciatura de su institucion dentro de los 10

anos anteriores a la convocatoria presente.
& Cumplen con los demeés requisitos establecidos en ROP.

Usted cumple con los requisitos anteriores, por o que es necesario gue indigue la duracion que desea solicitar para su
perfil.

Indique la duracién de su perfil:

| & afios V|

ralRIP

o

Cancelar® H Ervi

PUERTO



En Estado de la solicitud, PTC podra visualizar la solicitud y que se encuentra en validacion
de RIP

Inicio - Datos Generales - Datos curriculares -

Informacion adicional -
. . ; o mE A De  oenerar solicitud
# »Inicio » Avisos ARIEL DE LA RQ o

Aodificar solicitud

Estado de la solicitud

Avisos

Inicio - Datos Generales ~ Datos curriculares -

Informacion adicional - Solicitudes~

Estado de la solicitud

Solicitudes que has presentado:

Solicitud Ver Estado
Reconocimiento a Perfil Deseable Ficha

En validacién por el RIP

2G24

| -/ Felipe Carrillo
i\ PUERTO

OEL MAVAR




Procesos de la Convocatoria

Actualizacion de Curriculum Vitae individual

y registro de solicitud de PTC
22 de julio al 30 de agosto 2024

Solicitud de Casos Especiales

Una vez que el o la PTC concluya la actualizacion de su informacion curricular, RIP
debera solicitar la consideracion de caso especial del (de la) profesor(a) o de los
profesores que aplique, enviando al correo electronico
graciela.hernandez@nube.sep.gob.mx |a siguiente informacion:

1. Nombre (s) completo (s) del o de la PTC.

2. Motivo por el cual se debe considerar como caso especial.

3. Documento oficial (0 en su caso documentos) que acredite (n) el motivo expuesto
para considerarlo como caso especial.

Una vez revisada la informacion, se generara la solicitud si €l o la PTC cumple con los
requisitos y se notificara al RIP, en caso contrario se informara la imposibilidad para
generar la solicitud como caso especial con la justificacion pertinente.
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mailto:graciela.hernandez@nube.sep.gob.mx

Procesos de la Convocatoria

Actualizacion de Curriculum Vitae individual
y registro de solicitud de PTC
22 de julio al 30 de agosto 2024

Solicitud de Casos Especiales

Es importante comentar que en estos casos especiales no existira la opcion para validar la
informacién por el RIP, toda vez que personal de la DFI realizara la revisiéon de requisitos y en
base al resultado de la revision habilitara la solicitud, por lo cual, no es posible que la
informacién curricular registrada pueda modificarse y para ello es indispensable que
primero la o el PTC actualice por completo su informaciéon curricular y posteriormente el
(Ia) RIP realice la solicitud a Graciela Hernandez.

Una vez que se genere la solicitud de caso especial, se notificara a RIP, quien podra descargarla
en el periodo indicado del 02 al 13 de septiembre 2024 para continuar con el tramite de firmay
carga en el modulo..

Unicamente en este periodo se podrd dar atencién a las solicitudes de casos especiales por lo
cual se recomienda que en el correo que enviara RIP a Graciela Hernandez, se adjunte el o los
documentos que acrediten el periodo de permiso completo del (de la) PTC con la finalidad de
evitar retrasos y/o rechazos a las solicitudes.
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Durante el periodo de actualizacion de CV y registro de solicitudes, RIP debera ingresar
a mddulo con sus claves para dar seguimiento a las solicitudes de los/las PTC,

SEP Inicio ~ RIPS~

o ) Administracién de usuarios
# > Inicio » Avisos

Solicitudes iniciadas

Solicitudes pendientes

L ]
AVISOS Solicitudes en PRODEP

Resultados evaluacion individual
Alta de nuevo PTC

Su ultimo acceso fue el Jueves 20 de Junio del 2024, a

Informes finales de INPTC y Ex becarios
Manual de RIP: Reportes por recepcion
Comunicacién con sus PTCs
Manual de PTC: Actualiza datos del RIP
Fecha Titulo Introduccién Cumplimiento al PEF
Contraloria social
21/11/2023 TITULO1 INTRO1

Solicitud de Programa Especial
Calendario PRODEP 2024

2C24
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RIP ADMINISTRADOR

# » Inicio » Avisos

Solicitudes pendientes por

validar |

A continuacion se enlistan las solicitudes en pendientes por validar por Representante Institucionales ante el programa.

Nombre Ficha de recepcion

En solicitudes pendientes RIP
podra ver el listado de PTC que
han generado solicitud, asi
como la version de la solicitud;
en caso de detectar alguna
informacion que el/la PTC

o DE LA ROSA ZAPATA ARIEL BENJAMIN Mostrar fichs

debe corregir podra regresar
la solicitud.

Regresar al interesado

A o Avisos RIP ADMINISTRADOR Salir
Solicitudes iniciadas en la

En solicitudes iniciadas se recepcidon en curso

podra consultar el listado de

a q u el | as Sol iC itu d es q ue R | p h a f;iz::;:;g;ic;; zi:asrlllistan los nombres de los profesores con solicitud iniciada en

regresado a PTC para

Correccié N Fecha del reporte: Jun 20 2024

Nomibre Convocatoria Estado

TECNICO SOPORTE SOPORTE Apoyo a Profesores con Perfil Deseable Solicitud Iniciada

2G24

X/ Felipe Carrillo
< PUERTO




En solicitudes en PRODEP, RIP podrd ver el listado de todos los/las PTC que
participaran en la convocatoria; podra ver la solicitud y regresar al PTC en caso de que se
requiera alguna correccion.

En este periodo estara activo Unicamente el botdn de Regresar al interesado

SEP Inicio ~  RIPS~

RIP ADMINISTRADOR alir

# > Inicio » Avisos RIP ADMINISTRADOR alir

Solicitudes pendientes por validar

A continuacion se enlistan las solicitudes en pendientes por validar por Representante Institucionales ante el programa.

Nombre Ficha de recepcién
@) DE LA ROSA ZAPATA ARIEL BENJAMIN Mostrar ficha
Regresar al interesado 4= Validada por el RIP @
-/ Felipe Carrillo
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Procesos de la Convocatoria

Carga de solicitudes firmadas y envio a
PRODEP en el sistema por parte de RIP
02 al 13 de septiembre 2024

Dentro del periodo del 02 al 13 de septiembre 2024 RIP podra descargar las solicitudes para
tramitar firmas y posteriormente debera subirlas firmadas en el mddulo, al realizar este paso, las
solicitudes se enviaran a través del sistema al PRODERP, por ultimo, debera imprimir el listado de
solicitudes para enviarlo junto con el oficio de presentacion el dia que le corresponda para la

recepcion.

SEP Inicio ~  RIPS~

RIP ADMINISTRADOCR Salir

# > Inicic » Avisos

Solicitudes pendientes por validar

A continuacion se enlistan las solicitudes en pendientes por validar por Representante Institucionales ante el programa.

— En este periodo sélo
se encontrara activo

Nombre Ficha de recepcion - .
\ el boton Validada
O DE LA ROSA ZAPATA ARIEL BENJAMIN Mostrar ficha
por el RIP
Regresar al interesado 4= validada por el RIP @
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Unicamente en el
periodo indicado del 02
Regresar 4= Imprimir =4 al 13 de septiembre

2024, RIP podra
imprimir las
solicitudes, tramitar
firmas de PTC y RIP,
Validar PTC cargar las solicitudes
firmadas en el médulo

Cargar solicitud:

Seleccionar archivo |[Ningun archivo seleccionado

Cerrar Guardar

dsa.sep.gob.mx dice

Debe seleccionar un registro!

L] 1
.
i

2C24
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Procesos de la Convocatoria

Notificacion del calendario de recepcién
19 de septiembre 2024

Una vez que se cuenta con el listado de instituciones participantes en la convocatoria, se elabora
y notifica el calendario para realizar la recepcién de solicitudes de los/las PTC.

Debido a la cantidad de solicitudes que se espera recibir, es importante que se respete el dia
indicado para cada institucion ya que el personal de |la DFI realizara el proceso de descarga y
revision de solicitudes de varias instituciones por dia.
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Procesos de la Convocatoria

Recepcion electronica de las solicitudes de

los/las PTC participantes en la convocatoria
23 al 27 de septiembre 2024

1. El dia que le sea asignado a la institucion, RIP deberd enviar a los correos electrénicos
dfi.dgesui@nube.sep.gob.mx, eduardo.rosas@nube.sep.gob.mx,
yenny.bonilla@nube.sep.gob.mx y graciela.hernandez@nube.sep.gob.mx el oficio
institucional a través del cual comunica a la DFI la participacion de los/las PTC en la
convocatoria y el listado que fue impreso del moédulo.

2. Personal de la DFI realizara el proceso de recepcion descargando del sistema las solicitudes,
gue seran revisadas con la finalidad de generar el Acta Recepcion, misma que se enviara a la
Institucion por correo electronico al concluir el dia, junto con el oficio institucional con sello de

acuse de recibido.

Importante tomar en cuenta que no se podran indicar como recibidas, las solicitudes que no
cuenten con las 2 firmas requeridas y el formato gob.mx que emite el sistema, por lo que, en caso
de presentarse algun caso, se indicara la no recepcion de dicha solicitud en el Acta Recepcion.
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Consideraciones importantes

v' La evidencia documental debera subirse en archivo en formato PDF con un peso maximo de 1 MB
por archivo.

v Preferentemente debera cargarse el documento que acredite la asignacion de la actividad al (a |a)
PTC en la fecha que ocurrido (Docencia, Direccion de Tesis, Tutoria y Gestion académica), sin
embargo, en caso de no contar con ese documento se podra subir un acta emitida por la Direccion
de RH o Secretaria Académica de cada Institucion, por lo cual se sugiere revisar los registros de
iInformacion que realice cada PTC con la finalidad de evitar incongruencia en las fechas o datos.

v La informacién que se encontraba vinculada a un CA sobre Produccion académica, Direccion de
Tesis y Proyectos, se mostrard en el CV individual para consulta; Gdnicamente la Produccion
académica asociada a CA se contabilizara para acreditar requisitos de Perfil Deseable.

v La Direccion de Tesis podra registrarse si se realizd en una institucion diferente (nacional o
extranjera) a la institucion de adscripcion del (de la) PTC.

v' La participacion en programas educativos se considerara en cualquiera de los niveles, por lo cual es
Importante que se verifigue que se encuentran registrados en el sistema.
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Datos de contacto

En caso de existir cualgquier inquietud sobre esta convocatoria en |o
gue respecta a los aspectos normativos, por favor comunicarse a los

siguientes correos:

yenny.bonilla@nube.sep.gob.mx
graciela.hernandez@nube.sep.gob.mx

y en lo que se refiere al funcionamiento del sistema al correo

soporte_dfi@nube.sep.gob.mx
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Agradecemos su participacion
en este proceso de capacitacion
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