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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA PEDAGOGICA
NACIONAL

Secretaria Académica

Secretaria Técnica de Becas y Estimulos
Comision para el Otorgamiento del
Estimulo al Desempefio Docente

SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE (SEDD)
PROCESO 2026

INSTRUCTIVO

La Comision para el Otorgamiento del Estimulo al Desempefio Docente recomienda a las personas
solicitantes leer cuidadosamente el documento denominado Descripcion General del SEDD, asi
como el inventario correspondiente.

Se sugiere prestar especial atencion a la unidad de medida de cada concepto y a las definiciones
incluidas en la parte final del inventario, antes de proceder al registro de datos en el Formato de
Registro para la Evaluacion del Desempefo Docente (FREDD).

El personal académico que presente su solicitud debe tomar en cuenta las siguientes
recomendaciones:

.. Llenar el formato de solicitud y la carta compromiso.

2 Utilizar el Formato de Registro para la Evaluacion del Desempefio Docente (FREDD)
correspondiente a su area de adscripcion.

3 Anotar en el FREDD solamente las actividades realizadas en el periodo correspondiente al
periodo a evaluar.

4 Parasolicitar el estimulo por primera vez es indispensable entregar:

a. loscomprobantes de formacion académica;

b. lahojadeserviciosexpedida porla Subdireccion de Personal;y,

c. copia del dictamen emitido por la CAD que les otorgd la base y tiempo completo
para comprobar la antigledad requerida de al menos dos afios como personal
académico dictaminado.

5 Se debe presentar el Informe Anual de Actividades 2025 (01 de febrero de 2025 al 31de enero
de 2026).

6. No se tomaran en cuenta las actividades que no estén explicitamente consideradas en el
inventario, asi como las actividades que no se encuentren enel informe de trabajo, por lo
quesesolicitaabstenerse deincluirlas.

7. No se tomardn en cuenta para la evaluacion aquellas actividades que fueron remuneradas
de manera extraordinaria.

8 Cuando la persona solicitante haya disfrutado de un periodo sabatico y su Ultima
participacion en el proceso de evaluacion haya sido en el afno 2025, podra solicitar, por Unica
ocasion y mediante peticidon expresa, la repeticion del nivel obtenido en dicho proceso, en
los siguientes casos:
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PERIODO INICIO TERMINO
Un afo Julio 2024 Junio 2025
Enero 2025 Diciembre 2025
Afioy medio Julio 2024 Diciembre 2025
Enero 2025 Junio 2026

Para ello, debera llenar la solicitud correspondiente y firmar la carta compromiso especifica.
Al concluir la extension otorgada por el periodo sabatico, podra participar en la siguiente
convocatoria del estimulo.

9. EI Sistema de Evaluacion del Desempefio Docente (SEDD) para el proceso 2026, asi como
los Formatos de Registro para la Evaluacion del Desempefio Docente (FREDD), son los
distribuidos por la Comisién y se anexan a la presente convocatoria.

Dichos formatos se difunden a través de los medios electréonicos institucionales: el correo
@usuarios y la pagina web de la UPN.

Para elllenado del FREDD se debe proceder de la siguiente manera:

v/ Utilizar el FREDD correspondiente al afio de la convocatoria, asi como al area de
adscripcion a la que pertenece.

» Unidades UPN CDMX (FREDD A)
» Bibliotecay Apoyo Académico (FREDD B)
» Difusion Cultural y Extension Universitaria (FREDD D)

v Sesugiere guardar el archivo que contiene el FREDD en su computadora y luego abrirlo.
Ello contribuye a que no se pierdan las caracteristicas del formato.

v Puede llenar el FREDD siguiendo cualquiera de los siguientes procedimientos que
se describen a continuacion:

1. Llenar el formato en computadora, se aceptaran documentos con firma
electrénica, cadena y/o sello digital, o en su caso imprimir el archivo vy firmar
(todas las hojas deber ir firmadas).

2 Imprimir formato y llenarlo a mano con letra de molde clara y legible. En la
parte superior de cada hoja debe escribir los datos que se pideny firmar.

v NO escribir en el recuadro marcado como “Expediente N.°"
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FREDD A: FORMATO DE REGISTRO PARA LA EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
UNIDADES UPN CDMX

nombre (s)
AREA ACADEMICA Y/O UNIDAD: NUMERO DE PLAZA
Gltima solicitud CUERPO ACADEMICO:
FIRMA
< Numeracion de las v —
CZ:?; Clave y Concepto cantidades | unidad i No Escribir No escribir
9 (1) (2) 3) @) (5)

v Indicar el affio en que solicité el estimulo por dltima vez:
» paraquienessolicitaron el estimulo en el proceso anterior serd 2025;y,
» para quienes solicitaron la repeticion del nivel en el proceso 2025 por
periodo sabatico serd 2024.

FREDD A: FORMATO DE REGISTRO PARA LA EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
UNIDADES UPN CDMX

nombre (s)
AREA ACADEMICA Y/O UNIDAD: NUMERO DE PLAZA

CUERPO ACADEMICO:

FIRMA

cantidades | unidad | Numeracion delas [ o g o ipi No escribir

(1) 2) 3) @) (5)

Clave y Concepto

v Elpersonal académico perteneciente a la:
» Unidad 092 Ajusco
e Deberd marcar el niUmero del Area Académica a la que pertenece
(undigito) o bienlaletraNsino pertenecenaninguna;
> Para el resto de las Unidades de la CDMXdeberd anotar U094, U095, U096,
U097,U098 0 U099 de acuerdo a la unidad de adscripcion.

FREDD A: FORMATO DE REGISTRO PARA LA EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
UNIDADES UPN CDMX

NOMBR
> s ACADEMICA Y/O UNIDAD: NUMERO DE PLAZA
CUERPO ACADEMICO:
FIRMA
Cate- cl c t cantidades | unidad Nuneracion 'de fas, No Escribir No escribir
goria ave y Concepto
1) (2) (3) 4) (5)

» Para las Direcciones de Biblioteca y Apoyo Académico y de Difusién y Extension
Universitaria, la informacioén esta pre llenada.
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FREDD B: FORMATO DE REGISTRO PARA LA EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
DIRECCION DE BIBLIOTECA Y APOYO ACADEMICO

i6n de ipcié Nimero de plaza |

Biblioteca y Apoyo Académico

FIRMA

Cate-

Iummmsl unidad I Numaracicn de'tay I No Escribir I No escribir

| Clave y Concepto

v Encada pagina del FREDD debe anotar su nombre y firmarla con tinta azul (incluso si no
registro actividades de esos rubros).

CUERPO ACADEMICO:

goria

cantidades | unidad No Escribir No escribir

Clave y Concepto i
(1) (2) (3) @) 5)

v Enlacolumna (1) seanota la cantidad de actividades que se indicanenla columna (2),que asu
vez corresponde a la unidad de medida de la actividad. Por ejemplo:

>

En el caso de cursos debe anotarse el nUmero de cursos impartidos como
titular.

2026
ano de
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AREA ACADEMICA ¥/O UNIDAD: NUMERO DE PLAZA
ultima solicitud ‘CUERPO ACADEMICO:
FIRMA
Cate: . ( \ Numeracion de las .
ntidades' Unidad . No escrib
gori Clave y Concepto constancias
a 1y I\ ] 4
All.a| s o Licenciatura: curso de 1.5 horas semanales o~ curso
AD1.b g lé Licenciatura: curso de de 2 horas semanales (4) curso 1-4
ADl.c|§ 'E Licenciatura: curso de 3 horas semanales o curso
A0l.d § _g Licenciatura: curso de 4 horas semanales curso
All.e 5 =._' = Licenciatura: curso de de 6 horas semanales Curso
AN F| & = B [Poserado: curso de 1 hora semanal (salvo tutoriales) curso
» Enelcaso de trabajos recepcionales en el que fungié como asesor o asesora, en
la columna (1) debe anotarse el nimero de trabajos dirigidos (no el numero de
estudiantes).
» En el caso de tutorias, actualizacion docente y cursos no curriculares debe
anotarse el nUmero de horas.
» En el caso de registrar mas de una actividad para un rubro especifico, deberd
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sumar el total y anotarlo, de acuerdo con la unidad de medida. Es decir, si
participd en cursos de actualizacion con la clave PO8 de 24 horas y en otro de 12

horas, deberd anotar en la columna (I) la cantidad 36 en el rengldn
correspondiente.

99 P01 PEn‘nanelrICia en la institucidn ul: antigiiedad :; calculo con informacion pmpl;ruonada por
100 _g P02 |Maximo Grado: Especializacion grado
101 Q | P03 |Maximo Grado: Maestria grado
102 § P04 |Maximo Grado: Doctorado grado
103 E P05 |Dominio total de un idioma idioma
104 E PO& |Comprension lectora de un idioma idioma
105 g P07 |Diplomad luido con dipl diploma
106 E P08 |Actualizacidn docente 48 hora 8-9
107 E P09 |Participacion en seminario intra/interinstitucional hora
108 = | P10 |Académico con Perfil PRODEP perfil
1 09| g P11 |Miembro de Cuerpo Académico PRODEP pertenencia
a Miembro de comité académico inter institucional o
110 piz internacional mes

Constancia 8 es de 36 horas
Constancia 9 es de 12 horas
36+12=48

v Enlacolumna (3) indicar la numeracion de la(s) constancia(s) que sustenta(n) cada actividad
con respecto a las actividades que presentara en el informe:

> Las actividades deben estar respaldadas por una constancia y/o producto
(dependiendo de la definicion del SEDD), las cuales deben corresponder con el
periodo de evaluacion.

» Referenciar las actividades reportadas en el Informe de trabajo con las
actividades del FREDD y numerarlas consecutivamente; por ejemplo: si tuvieron
4 cuUrsos, se debe reportarenlacolumna (3) del FREDD delT1al 4y en el informe de
trabajo indicar esos 4 cursos.

> Lasconstanciasy/o productos deberdn presentarse en formato electrénico.
» En el caso de productos realizados por varios académicos o académicas, deben

ser presentados por cada una de las personas participantes, indicando que es un
trabajo colectivo.
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AREA ACADEMICA Y/O UNIDAD: MNUMERD DE PLAZA
iltima solicitud CUERPO ACADEMICO:

FIRMA
Cate . . Numeracion de las .
Cantidades Unidad . No escrib
gori Clave y Concepto constancias
a () (2) N @ S (4)
A0l.a ) Licenciatura: curso de 1.5 horas semanales curso P—
AOLb|® 2 Licenciatura: curso de de 2 horas semanales 4 curso ( 1-4 )
o m

Allc|§ E Licenciatura: curso de 3 horas semanales curso T

A0ld § g Licenciatura: curso de 4 horas semanales curso

All.e ;- =._' — |Licenciatura: curso de de 6 horas semanales curso

AN fl & % 'g Poserado: curso de 1 hora semanal (salvo tutoriales) curso

» Abstenerse de incluir constancias de actividades no consideradas
explicitamente en el inventario.

v" Enlos FREDD se agregan cinco renglones en blanco al final de la lista correspondiente en los
gue puede agregar las claves y conceptos de las categorias que no pertenecen a su area de
adscripcion. Si desea hacerlo, asegurese de marcar claramente la clave y el nombre del rubro
en las columnas correspondientes. En el caso de los conceptos con claves AO1, AO2 y AO6 debe
agregarse, ademas, el inciso correspondiente junto a la clave. Las constancias para estos
renglones siguen las mismas reglas que para los demas. Debe enfatizarse que en esos
renglones sélo se considerardn las actividades explicitamente incluidas en los inventarios de otros
subsistemas.

) | *** linternacional e
=
| 'é A01.b |Licenciatura: curso de de 2 horas semanales 2 10-12
=
) § ; A02.d |LEIP Cuatrimestre 2024-1 1 13
) E ; A0B.b |Posgrado: curso de 2 horas semanales (salvo tutoriales) 2 14-15
15
£
|2
3 Si tuvo periodo sabatico o beca comisidn para estudios de posgrado, ingrese fechas de inicio: y 1
7 | FSPACIO FXCILISIVO PARA 1 A COMISION : NO 11FNAR
v Noescribirnadaenlascolumnas (2), (4)y (5), nienelrecuadrogrisde la Ultima pagina.
v' La persona solicitante deberd llevar una copia de su solicitud que sera sellada como acuse de la
2026
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recepcion de documentos.

FIRMA

cantidades Numeracion de las

‘lave y Concepto

de 1.5 horas semanales en licenciatura

de 2 horas semanales en licenciatura

En caso de impugnacion, recuerde:

v No se dard tramite a impugnaciones colectivas y/o genéricas estas Ultimas entendidas
comoaquellasque nosefalen de manera especificael puntode desacuerdo.

v Es un procedimiento de revision de la documentacion presentada en el momento de
registrar la solicitud, y NO una segunda oportunidad para ingresar documentacion.

v Eldictamen de las impugnaciones es inapelable de acuerdo con el reglamento vigente.

Los documentos probatorios seran digitalizados en una USB y organizados por carpetas y
subcarpetas, de acuerdo con las categorias y claves del inventario.

Carpetas
- M = | =t DESEMPEMO (E:) - O X
Inicio Compartir Vista Herramientas de unidad o
1 == » DESEMPENO (E) » v & Buscar en DESEMPENO (E: » |
Bnbre Fecha de modificacion Tipo Tamario
3 Acceso rapido (" \
A, Docencia 2511:00 a. m. Carpeta de archivos
& Onelrive - Universidad Pedz B. Investigacion :01a.m. Carpeta de archivos

C. Divulgacién Carpeta de archivos

[ Este equipo

D. Biblioteca y Apoyo Académico Carpeta de archivos
' = DESEMPENO (E) E. Difusion Cultural y Extensidn Universitaria Carpeta de archivos |
i G. Gestién Carpeta de archivos

P. Permanencia y Dedicacidn Carpeta de archivos

B. Investigacidn

C. Divulgacidn

J

D. Biblioteca y Apoyo Acac
E. Difusion Cultural y Exten
G. Gestién

P. Permanencia y Dedicacii
= TOSHIBA EXT (H:) |

¥ Red
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Subcarpetas

= | A Docencia — [m| *

Inicio Compartir Vista
« v & » DESEMPEMO (E:) » A.Docencia » v O Buscar en A, Docencia »

Nombre Fecha de modificacién Tipe Tamafio
7 Acceso répido
30/07/202511:08 a. m. Carpeta de archivos

@ OneDrive - Universidad Pedz

E Este equipo

= DESEMPENO (E:)
A, Docencia

B, nvealaacmn

2025 11:08 a. m. Carpeta de archivos

02511:09 a. m.

Carpeta de archivos

I M < | 1.01d de 4 horas semales

Inicio Compartir Vista
u o Cortar

Anclar al Copiar Pegar

s Acceso rapido
@ OneDrive - Universidad Pedagégic
[ Este equipo

& Descargas

Documentos

I Escritorio

[&] Imagenes

D Musica

B Objetos 3D

B videos

‘i Disco local (C:)

w= DESEMPENO (D:)

W Copiar ruta de acceso

Acceso rapido [#] Pegar acceso directo e S ~  nombre carpeta @ Historial 3 Invertir seleccién
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
L ) v . > Esteequipo > DESEMPENO (D:) > 1.Docencia > 1.01d de 4 horas semales v Buscaren 1.01d de.. @

5 cursos de 4 horas.pdf

Abrir 2 ESela(cionartodo

Modificar No seleccionar nada

LI X =5 B Y

Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades

Fecha de modificacion Tipo Tamaiio

17/04/2023 09:22 a, m. Documento Adob... 177KB
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Es importante mencionar gque, bajo protesta de decir la verdad, se aceptardn los documentos

probatorios en archivo electrénico con firma electrénica, cadena v sello digital o en su caso,

escaneadas con firma autdgrafa, no se evaluardn expedientes gue No cumplan con estas

condiciones.
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