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COMISIÓN MIXTA PARA LA PROMOCIÓN HORIZONTAL

SOLICITUD DE PROMOCIÓN HORIZONTAL 2024
SISTEMA DE EVALUACIÓN PARA LA PROMOCIÓN HORIZONTAL 
DEL PERSONAL NO DOCENTE DE BASE DE LA UPN

CONVOCATORIA No. PH2024                     



DE FECHA: ________________
	INSTRUCCIONES GENERALES

	1. Antes de llenar la solicitud con letra de molde, lea cuidadosamente su contenido.

2. Esta solicitud debe ser llenada por el (la) trabajador (a) en original.

3. Anote los datos solicitados con letra de molde o con máquina de escribir. No escriba con lápiz.

4. Anexe a esta solicitud los documentos que se enumeran en el penúltimo recuadro.

5. Verifique que al entregar la solicitud sea sellada y/o firmada de recibido, y conserve una de las copias como constancia de entrega.

6. No escriba en las áreas sombreadas ya que están reservadas para quien reciba la solicitud.

7. Marque con una “X” donde aparece el 


	DATOS GENERALES

	NOMBRE DEL TRABAJADOR (A):

       APELLIDO PATERNO                          APELLIDO MATERNO                                     NOMBRE (S)


RFC.: __________________ CURP: ________________________ EDAD: _______ SEXO:     M           F 
ESCOLARIDAD MAXIMA:      __________________________________________________________________

DOMICILIO PARTICULAR     ___________________________________________________________________
No. EXTERIOR__________________ No. INTERIOR: ___________________COLONIA: ___________________
ALCALDIA O LOCALIDAD: _____________________________________________________________________
CÓDIGO POSTAL: _______________ TELEFONO: PARTICULAR: ________________RECADOS: ___________
                                                              TRABAJO: ___________________ EXTENSIÓN: ___________________
CORREO ELECTRÓNICO: ____________________________________________________________________




	DATOS DEL PUESTO ACTUAL

	PUESTO QUE DESEMPEÑA:   _______________________________________________________________

CLAVE PLAZA: ________________________ ANTIGÜEDAD EN EL PUESTO: _______________________

GRUPO:                                   ADMINISTRATIVO                  SERVICIOS                  PROFESIONAL
                                                         Y/O TÉCNICO

RANGO SALARIAL:      MÍNIMO:                                    MEDIO:                                 MÁXIMO:   
FECHA DE INGRESO A LA UPN: ___________ FECHA DEL ÚLTIMO DICTAMEN DE PROMOCIÓN___________



	NOMBRE DEL PUESTO ANTERIOR: ______________________________________________________________

REPORTA A:    NOMBRE: _______________________________________________________________________
                         PUESTO: ________________________________________________________________________
SUPERVISADO POR:    NOMBRE: _______________________________________________________________
                                      PUESTO: _________________________________________________________________



	ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: _______________________________________________________________________

ÁREA DE TRABAJO: ___________________________________________________________________________
UBICACIÓN DE TRABAJO:
                                                  UNIDAD AJUSCO             UNIDAD UPN EN CDMX                    CAD



	SOLICITA PROMOCIÓN A

	
RANGO SALARIAL:                         MEDIO                            MÁXIMO        

¿LE APLICARON EVALUACIÓN AL DESEMPEÑO?:

SI                 ¿EN QUE FECHA?:  ______________________________________________________________
NO               ¿POR QUÉ MOTIVO?: _____________________________________________________________

¿ESTUVO DE ACUERDO EN SU EVALUACIÓN?:


SI                      

NO                ¿POR QUÉ MOTIVO?: ____________________________________________________________
EXPONGA LAS RAZONES POR LAS CUALES SOLICITA DICHA PROMOCIÓN:  _________________________
___________________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________________  



______________________________________________________   FECHA: ___________________

    NOMBRE Y FIRMA DEL TRABAJADOR (A)*

* MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS EN EL PRESENTE FORMATO SON VERÍDICOS Y QUE PUEDE CORROBORARSE SU AUTENTICIDAD POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA NACIONAL, ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES, SABEDOR DE LAS PENAS QUE SEÑALAN LOS ARTÍCULOS 243, 244, 245 Y 251 DEL CODIGO PENAL FEDERAL VIGENTE Y CONFORME AL ARTÍCULO 8 DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
	DOCUMENTACIÓN A ENTREGAR:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	CONSTANCIAS DE CURSOS Y/O DIPLOMADOS
	SI
	
	
	NO
	
	No. DE DOCUMENTOS ENTREGADOS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	CONSTANCIA DE SERVICIOS POR ANTIGÜEDAD
	SI
	
	
	NO
	
	No. DE DOCUMENTOS ENTREGADOS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	CONSTANCIA MÁXIMA DE ESTUDIOS
	SI
	
	
	NO
	
	No. DE DOCUMENTOS ENTREGADOS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	TOTAL DE DOCUMENTOS
	


---(------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	RECIBO DE LA SOLICITUD DE PROMOCIÓN HORIZONTAL CON DOCUMENTACIÓN ANEXA

	RECIBÍ LA SOLICITUD DE PROMOCIÓN DE LA CONVOCATORIA Nº: PH2024       DE FECHA: _____________

Y DOCUMENTACIÓN DEL TRABAJADOR (A):_____________________________________________________
NOMBRE DE QUIEN RECIBE: _______________________________________________ FIRMA: __________
PUESTO: _________________________________________________________________________________

FECHA: __________________________ ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: _________________________________




No. de folio: _______________________





























































































































3/3


